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 الدادة الأولى :
,متمممأسضاءممم9بذؾسمأدارةمعؽقنمعـمالخيرؼةماظـلائقةمبمقاصظةمسػقػم"مأعاغةم"ممؼدؼرمالجؿعقةم

م.ماغؿكابفؿمعـمبينمأسضاءمالجؿعقةماظعؿقعقةمظؾعاعؾينم

 الدادة الثانية :
ماظدورةماظقاحدةملمجؾسمالإدارةمأربعمدـقات.تؽقنمعدةم

 ثالثة :الدادة ال
الإدارةم,موؼشترطمصقؿـمؼترذحمظعضقؼةممسظعضقؼةمبذؾمفميحؼمظؽؾمسضقمساعؾمفيمالجؿعقةمترذقحمغػل

مبذؾسمالإدارةمعامؼأتل:

مالجـلقةم.مأنمؼؽقنمدعقديم-1

مأنمؼؽقنمطاعؾمالأػؾقةم.م-2

ماظعؿقعقةمعدةملامتؼؾمسـمدؿةمأذفر.أنمؼؽقنمسضقامساعلامفيمالجؿعقةمم-3

مدـةم.م(21الامؼؼؾمسؿرةمسـم)م-4

م.ألامؼؽقنمعـماظعاعؾينمفيمالإدارةمالدكؿصةمبالأذرافمسؾكمالجؿعقةمفيماظقزارةمأومالجفةمالدشرصةمم-5

 : رابعةالدادة ال
م:مظترذقحمظؾعضقؼةمطقػقةما

 ظؾترذقح.مةماظـؿاذجمالدطؾقبتعؾؽةم -

ظؾترذقحم,موعـفامسؾكموجفمالخصقصمصقرةمبطاضةمالهقؼةماظقرـقةممةمالدلؿـداتمالدطؾقبتؼدؼؿمم -

 واظليرةماظذاتقةم.
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 ؿارؼخمصؿحمبابماظترذقحمظؾعضقؼةموتارؼخمضػؾةم.الاظؿزاممبم -

 ؼؼػؾمبابماظترذقحمضؾؾمتلعينمؼقعامعـمغفاؼةمعدةمبذؾسمالإدارةم.م -

طؾؾاتماظتيملامتـطؾؼمؼدرسمبذؾسمالإدارةمأومعـمؼػقضفمرؾؾاتماظترذقحموؼؼقممبادؿؾعادماظم -

 مسؾقفاماظشروطمأومماظتيملممتردمخلالمالددةمالمحددةمظؾترذقحم.

ؼرصعمبذؾسمالإدارةمضائؿةمأسماءميذقعمالدرذقينماظذؼـمتـطؾؼمسؾقفؿماظشروطم,مايدماظقزارةموصؼممم -

 نمقذجمتعدهماظقزارةملهذاماظغرضموذظؽمخلالمأدؾقعمعـمضػؾمبابماظترذقح.

 ماظـفائقةمظؾؿرذقينموؼعدمضرارػامغفائقاموشيرمضابؾمظؾطعـ.متعؿؿدماظقزارةماظؼائؿةم -

ؼؿاحمظؽؾمعرذحمواصؼتمسؾقةماظقزارةمسرضمديرتفماظذاتقةمفيمالدقضعمالإظؽتروغلمظؾفؿعقةموفيمم -

عدخؾمعؼرمالجؿعقةم,مويحددمالمجؾسماذتراراتماظعرضموعلاحؿفمسؾكمأنمؼراسلمفيمذظؽمسداظةم

 ماظػرصمبينمالدرذقينموتلاوؼفام.

مقيدمبذؾسمالإدارةمعفؿةماظؿفقؽةمظلاغؿكاباتموتقصيرمظقازعفاموعـمذظؽم:ؼؿم -

وضعمضائؿةمبأسماءمالدرذقينمالدعؿؿدؼـمعـماظقزارةمفيمالأدؾقعماظلابؼمظلاغؿكاباتمفيمعؽانمبارزمم-مأ

مخارجمعؼرمالجؿعقةموفيمضاسةمالاغؿكاباتم.

مفام.بزارؾةماظقزارةمبمؽانمالاغؿكاباتموزعاغةمورؾبمحضقرمعـدوبم-مب

ماسلانمسـمعؽانمالاغؿكاباتموزعاغفامداخؾماظـطاقمالإداريمظؾفؿعقةم.م-ج

متجفقزمالدؼرموالأدواتمالاغؿكابقةمبمامفيمذظؽمعؽانمالاضتراعماظلريموصـدوقمالاضتراعم.-د

ماسؿؿادمأوراقمالاضتراعموخؿؿفاموتقضقعمسضقؼـمسؾقفام.م-ػـم
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الاغؿكابقةم,موؼـؿفلمدورماظؾفـةمبإسلانماظـؿقفةمتؽقنمعفؿةملجـفمالاغؿكاباتمأدارةماظعؿؾقةم -

 وطؿابةمبرضرمالاغؿكاباتم.

متؿقيدملجـةمالاغؿكاباتمالأذرافمسؾكماظعؿؾقةمالاغؿكابقةموصؼامظلاتل:م -

ماظؿأطدمعـمػقؼةمسضقمالجؿعقةماظعؿقعقةمواظؿأذيرمأعاممأسمفمفيمدفؾماظـاخؾينم.م-مأ

مدؼدمعدةماظؿصقؼتموأغفاؤػا.تحم-مب

مصقاتماظتيمتحصؾمسؾقفامطؾمعرذحم.سدمالأم-جم

اظؿأطدمعـمسددمالأصقاتموعؼارغؿفمععمسددمالدؼترسينم,موفيمحاظةمزؼادةمسددمالأصقاتمسـمسددمم-د

مالحاضرؼـمؼؿؿمأظغاءمالاغؿكاباتمواسادتفمفيمالاجؿؿاعمغػلةمأومخلالمعدةملامتزؼدمسـمخملةمسشرةمؼقعام.

اظذؼـميحصؾقنمسؾكمأطـرمالأصقاتمبحلبمسددمأسضاءممامأسماءماظػائزؼـمفيمالاغؿكاباتموػؿمسلانامم-

مويمالأصقاتمظؾػائزؼـمبالدؼعدمالأخيرمصقؾفأمايدماظؼرسةم,معالممؼؿـازلمأحدػؿا.االمجؾسم,موفيمحالمتل

أسدادمضائؿةمبأسضاءمالمجؾسمالاحؿقارقينموػؿمالدترذققنمالخؿلةماظؿاظقنمظلأسضاءماظػائزؼـموحلبمم-

مالأصقاتم.م

اةمؿاعلمظؾعؿؾقةمالاغؿكابقةمؼؿضؿـمسددمالأوراقمفيماظصـدوقموالأوراقماظصقققةموالدؾغؼعدمبرضرمخممم-

مؼقضعفمـازظقامعـمالدرذحمالأسؾكم,موحصؾمسؾقفامطؾمعرذحموترتقؾفامتاظؾقضاءم,موسددمالأصقاتماظتيم

ممرئقسملجـةمالاغؿكاباتموأسضاؤػام,موؼصادقمسؾقفمعـدوبماظقزارةم.

ضرمفيمدفلاتفام,موتلؾؿمصقرةملدـدوبماظقزارةملأدراجفمفيمعؾػمالجؿعقةمتحؿػظمالجؿعقةمبأصؾمالمحمم-

م.
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ؼدمعقسدمأولمؼعؼدمبذؾسمالإدارةمصقرؼامؼؿؿمصقفماغؿكابماظرئقسمواظـائبموالدشرفمالداظلموتحدمم-م

م.ماجؿؿاعممسؿؾ

مؼـشرماظؿشؽقؾمالجدؼدملمجؾسمالإدارةمفيمدفؾمالجؿعقةم.مم-م

 : اسةة الدادة الخ
ماجؿؿاساتمبذؾسمالادارةميجبمأنمؼراسكمصقفامعاؼؾلمم:م

مؿؾمسؾكمجدولمأسؿالمالجؿعقة.ؿأنمتشم-

مأنمتحددمبقضقحمعؽانمالاجؿؿاعمموتاريخفموداسفماغعؼادهم.م-

تـعؼدماجؿؿاساتمبذؾسمالإدارةمبصػةمدورؼةمعـؿظؿةمبحقثملامؼؼؾمسددػامسـمأربعماجؿؿاساتمفيمم-

اظػترةماظزعـقةمبينمطؾماجؿؿاعمواظذيمؼؾقفم,مسؾكمأنمؼؿؿمسؼدماجؿؿاعممةاظلـةم,موؼراسلمفيممسؼدػامعـادؾ

مطؾمأربعةمأذفرمسؾكمالأضؾم.

فيمحالمرؾبمأطـرمعـمغصػمسددمأسضاءمبذؾسمالإدارةمسؼدماجؿؿاعم,موجبمسؾكماظرئقسمأومعـمؼؼقمممم-

معؼاعفماظدسقةملاماغعؼادهمخلالمأدؾقسينمعـمتارؼخماظطؾبم.م

جؿؿاساتفمفيمعؼرمالجؿعقةم,مويجقزمظفمسؼدػامفيمعؽانمأخرمداخؾمغطاقمالجؿعقةمؼعؼدمبذؾسمالإدارةمام-

مالإداري.

 : ةادسةالدادة ال
اظعضقؼةمفيمبذؾسمالادارةمسؿؾمتطقسلملامؼؿؼاضكمسؾقفماظعضقمأجراًموؼلؿــكمعـمذظؽمتعقؼضمالاسضاءم

مسـمتؽاظقػمتـؼؾفؿموعلؽـفؿمفيمحالماغؿدابفؿملدفاممبدصمالجؿعقةم.

م
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 الةابعة : الدادة 
معفاممبذؾسمالادارةم:م

عـمخططماظعؿؾمماسؿؿادمخططمسؿؾمالجؿعقةموعـفامالخطةمالادتراتقفقةموالخطةماظؿـػقذؼةموشيرػام-

متـػقذػام.ةماظرئقلةموعؿابع

مالدراجعةماظدورؼةمظؾفقاطؾماظؿـظقؿقةمواظقزقػقةمفيمالجؿعقةمواسؿؿادػام.م-

والأذرافمسؾقفاموأجراءمعراجعفمدورؼةمظؾؿقؼؼمعـموضعمأغظؿفموضقابطمظؾرضابةماظداخؾقةمم-

مصاسؾقؿقفام.

وضعمأدسموععاؼيرملحؽقعةمالجؿعقةملامتؿعارضمععمأحؽامماظـظامموماظلائقةماظؿـػقذؼةموػذهمم-

ماظلائقةم,موالأذرافمسؾكمتـػقذػاموعراضؾةمعدىمصاسؾقؿفاموتعدؼؾفامسـدمالحاجةم.

فماظلعقدؼةم,مودصعموتحصقؾماظشقؽاتمأومأذوغاتمصؿحمالحلاباتماظؾـؽقةمظدىماظؾـقكموالدصارم-

اظصرفموطشقفمالحلاباتم,موتـشقطمالحلاباتم,موضػؾفاموتلقؼؿفام,موتحدؼثماظؾقاغاتم,م

موالاستراضمسؾكماظشقؽاتم,موادؿلامماظشقؽاتمالدرتجعةم,موشيرػامعـماظعؿؾقاتماظؾـؽقةم.

ودعجمصؽقكمأعلاكمالجؿعقةممتلفقؾماظعؼاراتموإصراشفاموضؾقلماظقصاؼاموالأوضافموالهؾاتم-

وتجزئؿفاموصرزػام,موتحدؼثماظصؽقكموادخالهامفيماظـظامماظشاعؾم,موتحقؼؾمالأراضلماظزراسقةمايدم

م,مبعدمعقاصؼةمالجؿعقةماظعؿقعقةم.اظعاعةممالدصؾقةممظؾفؿعقةممتحؼؼمدؽـقةم,موأجراءمأيمتصرصاتم

ملهام.متـؿقةمالدقاردمالداظقةمظؾفؿعقةمواظلعلمظؿقؼقؼمالادؿداعةم-

مأدارةمممؿؾؽاتمالجؿعقةموأعقالهام.م-

مواظػائضمعـمأعقالمالجؿعقةم,موتػعقؾقفامبعدماسؿؿادػامعـماظقزارةم.مماسدادمضقاسدمادؿـؿارم-
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وضعمدقادةمعؽؿقبةمتـظؿماظعلاضةمععمالدلؿػقدؼـمعـمخدعاتمالجؿعقةمتضؿـمتؼدؼؿماظعـاؼةمم-

ماظلازعةملهؿم,موالإسلانمسـفام.

مادماظؿؼارؼرماظؿؿؾقعقةمواظلـقؼةمسـمالجؿعقةموتزوؼدماظقزارةمبفام.اظؿعاونمفيمأسدم-

تحدؼثمبقاغاتمالجؿعقةمبشؽؾمدوريموتزوؼدماظقزارةمبفاموصؼماظـؿاذجماظتيمتعؿؿدػاملهذامم-

ماظغرضم.

تزوؼدماظقزارةمبالحلابمالخؿاعلمواظؿؼارؼرمالداظقةمالددضؼةمعـمعراجعمالحلاباتمبعدمإضرارػامعـمم-

مقعقةموخلالمأربعةمأذفرمعـمغفاؼةماظلـةمالداظقةم.الجؿعقةماظعؿ

مالأذرافمسؾكمأسدادماظؿؼرؼرماظلـقيمظؾفؿعقةمواسؿؿاده.م-

الجدؼدةمورصعفامظؾفؿعقةماظعؿقعقةممالداظقةممالأذرافمسؾكمأسدادمالدقازغةماظؿؼدؼرؼةمظؾلـفم-

فموتزوؼدماظقزارةملاسؿؿادػام.تعقينمعدؼرمتـػقذيمعؿػرغمظؾفؿعقةم,موتحدؼدمصلاحقاتفموعلؤوظقات

مباسمفموضرارمتعققـفموصقرةمعـمػقؼؿفماظقرـقةم,مععمبقاغاتماظؿقاصؾمععفم.

معقينمالدقزػينماظؼقادؼينمفيمالجؿعقةم,موتحدؼدمصلاحقاتفؿموعلؤوظقاتفؿم.تم-

ابلاغماظقزارةمبؽؾمتغقيرمؼطرأمسؾكمالحاظةماظـظاعقةملأسضاءمالجؿعقةماظعؿقعقةموبذؾسمالإدارةمم-

مـػقذيموالددؼرمالداظلم,موذظؽمخلالمذفرمعـمتارؼخمحدوثماظؿغقيرم.والددؼرماظؿ

الإصصاحمسـمولأغظؿةمواظؾقائحم,مظوضعماظلقاداتموالإجراءاتماظتيمتؿضؿـماظؿزاممالجؿعقةمم-

الدعؾقعاتمالجقػرؼةمظؾؿلؿػقدؼـمواظقزارةموالجفةمالدشرصةموأصقابمالدصالحمالأخرؼـم,موتمؽينمالأخرم

بمالخؿاعلمواظؿؼارؼرمالداظقةموالإدارؼةم,موغشرػامسؾكمالدقضعمالاظؽتروغلمظؾفؿعقةمعـمالارلاعمسؾكمالحلا

م.
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مدسقةمالجؿعقةماظعؿقعقةمظلاغعؼادم.م-

وضعماظؼقاسدموالاجراءاتماظلازعةمظؿـظقؿمسؿؾماظؾفانمبعدمتؽقؼـفاموطقػقفماظؿـلقؼمبقـفامم-

مواسؿؿادػامعـمالجؿعقةماظعؿقعقةم

أيمعفامماخرىمؼؽؾػمبفامعـمضؾؾمالجؿعقةماظعؿقعقةماوماظقزارةماومالجفةمالدشرصةمفيمبذالمم-

ماخؿصاصفام

تصدرمضراراتمالمجؾسمبأشؾؾقفماصقاتمالحاضرؼـم.وفيمحالمتلاويمالاصقاتمصقعدمصقتماظرئقسمم-

معرجقا

مـموضائعمالاجؿؿاعموضراراتفمفيمبرضرموؼقضعمسؾقفمالاسضاءمالحاضرونمؼتدوم-

عامصقؿامظفمعـماخؿصاصاتمظؾؿفؾسمانمؼػقضماظرئقسماومغائؾفموالدشرفمالداظلمباظؿصرفمعيحؼمم-

اومعؤضؿفموابداذمالدـادبمتجاػفام.ويحؼمظؾؿفؾسمصقؿامسداػامعـماخؿصاصاتمتشؽقؾملجانمدائؿفممعاظقفم

ضقمعـماسؿالموظفمالادؿعاغةمبأسضاءمعـمخارجفموظفمتػقؼضماظرئقسماومأيمسماعـفمظؾؼقاممبماماغقطمبف

م.اخرمفيمذظؽم

سؾكمبذؾسمالإدرارمتػقؼضمرئقلفماومغائؾفماومعـمؼراهمبؿؿـقؾمالجؿعقةماعاممالجفاتمعـؾمم-

اظقزاراتموالمحاطؿموالاداراتمالحؽقعقةموالخاصةموشيرػاموتحدؼدمصلاحقؿفموعـقفمحؼمتػقؼضم

م.وتقطقؾمشيرهمعـمسدعفم

يجقسملمجؾسمالإدارةماظؿصرفمبأعلاكمالجؿعقةماظعؼارؼةمباظشراءماوماظؾقعمبعدمالحصقلمسؾكمم-

م.تػقؼضمعـمالجؿعقةماظعؿقعقةمذظؽم

م
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 ثاسنة :الدادة ال
مؼؾزممسضقمبذؾسمالإدارةمبالاظؿزاعاتمالدترتؾةمسؾكمسضقؼؿفموعـفامعامؼأتلم

ؿصقؼتمسؾكماظؼراراتمولاميجقزمظفمحضقرماجؿؿاساتمبذؾسمالإدارةموالدشارطةمفيمعـاضشاتفامواظم-

م.اظؿػقؼضمفيمذظؽم

م.رئادةموسضقؼةماظؾفانماظتيمؼؽؾػفمبفامالمجؾسمم-

م.تمـقؾمالجؿعقةماعاممالجفاتمذاتماظعلاضةمبعدمتؽؾقػمرئقسمبذؾسمالإدارةم-

خدعفمالجؿعقةمواصادتفامبخبراتفموععارصفمواضتراحمالدقاضقعموتؼدؼؿمالدؾادراتماظتيمعـمذأغفامم-

م.ضمبالجؿعقةماظـفق

م.اظؿؼقدمبمامؼصدرمعـماظقزارةموالجفةمالدشرصةموالجؿعقةماظعؿقعقةموبذؾسمالإدارةمعـمتعؾقؿاتمم-

مالمحاصظمسؾكمالجؿعقةموأدرارػامورساؼةمعصالحفام.م-

 تاسعة :الدادة ال
معفاممرئقسمبذؾسمالادارةم:م

 رئادةماجؿؿاساتمبذؾسمالإدارةموالجؿعقةماظعؿقعقةم. -

الجفاتمالحؽقعقةموالخاصةموالأػؾقةمطاصفمفيمحدودمصلاحقاتمبذؾسمماعاممتمـقؾمالجؿعقةم -

الإدارةموتػقؼضمالجؿعقةماظعؿقعقةمعـمذظؽماظتراصعماعاممالجفاتماظؼضائقةموذؾفماظؼضائقةم

 .ؾسمأومشيرػؿمالمجظفمتػقؼضمذظؽملدـمؼراهمعـماسضاءموتمـقؾمالجؿعقةماعاعفامرصعامودصعامو

 .اظؿقضقعمسؾكمعامؼصدرمعـمبذؾسمالإدارةمعـمضراراتمم -

 .اظؿقضقعمسؾكماظشقؽاتموالاوراقمالداظقةموعلؿـداتماظصرفمععمالدشرفمالداظلمم -
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اظؾتمفيمالدلائؾماظعاجؾةماظتيمؼعرضفامسؾقفمالددؼرماظؿـػقذيمواظتيملامتحؿؿؾماظؿأخيرمصقؿامػقمعـمم -

عامابدذمبشأغفامعـمضراراتمسؾكمالمجؾسمانمؼعرضمتؾؽمالدلائؾمومسؾكضؿـمصلاحقاتمالمجؾسم

 .مفيماولماجؿؿاعم

 .اظدسقةملاغعؼادمبذؾسمالإدارةموالجؿعقةماظعؿقعقةمم -

 .يحؼمظؾرئقسمتػقؼضمغائؾفمبماظفمعـماخؿصاصاتمم -

 عاشرة :الدادة ال
مالاذرافمسؾكمالاتل:مموعـمابرزماخؿصاصاتف..ممباظشؤونمالداظقةمظؾفؿعقةممالدشرفمالداظلمميخؿصما

 .عمذؤونمالجؿعقةمالداظقةمرؾؼامظؾـظامموالاصقلمالداظقةمالدؿؾعةميذق -

 .عقاردمالجؿعقةموعصروصاتفاموادؿكراجماؼصالاتمسـميذقعماظعؿؾقاتموادؿلاعفامم -

 .اؼداعماعقالمالجؿعقةمفيمالحلاباتماظؾـؽقةمالدكصصةملهامم -

 .ضقدميذقعمالاؼراداتموالدصروصاتمتؾاسامفيماظلفلاتمالخاصةمبفامم -

 .الجردماظلـقيموتؼدؼؿمتؼرؼرمبـؿقفةمالجردملمجؾسمالإدارةمم -

صرفميذقعمالدؾاظغماظتيمتؼررمصرصفامغظاعامععمالاحؿػازمبالدلؿـداتمالدـؾؿةمظصقفماظصرفمم -

 .وعراضؾفمالدلؿـداتموحػظفام

 .متـػقذمضراراتمبذؾسمالإدارةمصقؿامؼؿعؾؼمبالدعاعلاتمالداظقةمم -

 .اظقةموسرضفامسؾكمبذؾسمالإدارةماسدادمعقزاغقفمالجؿعقةمظؾلـفماظؿم -

 .اظؿقضقعمسؾكمرؾؾاتماظصرفموالاوراقمالداظقةمععمرئقسمبذؾسمالإدارةماومغائؾفمم -

 .مبحثمالدلاحظاتماظقاردةمعـمالدراجعملخارجلمواظردمسؾقفامسؾكمحلبمالاصقلماظـظاعقةم -
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 ادةة شرر : الدادة الح
معؿكمتلؼطمسضقؼةممبذؾسمالادارةم:م

ماظـاظـةم.عاموردمفيمالدادةممذروطماظعضقؼةمفيمالجؿعقةماظعؿقعقةموصؼماذامصؼدمذررامعـ -

م.اذاماضدممسؾكمتصرفمعـمذأغفمانمؼؾقؼمضرارامعادؼاماومادبقامبالجؿعقةمممممممم-ممم

مذامضاممبادؿغلالمسضقؼؿفمفيمالمجؾسمظغرضمذكصلم.اممم-م

أذامتغقبمسـمحضقرمبذؾسمالإدارةمبدونمسذرمؼؼؾؾفمالمجؾسمظـلاثمجاظلاتمعؿؿاظقةمأومدتممم-

مجؾلاتمعؿػرضفمفيماظدورةماظقاحدةم.

مأذمتعذرمسؾقفمضقاممبدورةمفيمبذؾسمالإدارةمظلؾبمصقلمأومأيمادؾابمأخرىم.مم-

قزارةمباظؼرارمخلالميجبمسؾكمبذؾسمالإدارةمأنمؼصدرمضرارمبحؼماظعضقمصاضدماظعضقؼةمومأنمؼشعرماظم*م

مأدؾقعمعـمتاريخف.

 انية شرر :ثالدادة ال
ماظؾفانماظدائؿةموالدؤضؿةم:

فؿعقةماظعؿقعقةمتؽقؼـملجانمدائؿفمظؾؼقاممبمفاممذاتمرؾقعةمعلؿؿرةمويجقزملهامولمجؾسمظؾ -

مالإدارةمتؽقؼـملجانمعقضؿفمظؾؼقاممبمفاممبرددهمعـمحقثمرؾقعؿفاموعدتفام.

ؼـمطؾملجـةمعلؿاػاموسددماسضائفامواخؿصاصفام,مبمامفيمذظؽمتلؿقةميحددماظؼرارماظصادرمبؿؽق -

 ؼؽقنمعـمبقـفؿمأحدماسضاءمبذؾسمالادارةم.مأنرئقلفام,مسؾكم

اموطقػقةمؼضعمبذؾسمالادارةماظؼقاسدموالاجراءاتماظلازعةمظؿـظقؿمسؿؾماظؾفانمبعدمتؽقؼـفم -

 بحمد الله تم                        امواسؿؿادػامعـمالجؿعقةماظعؿقعقةم.اظؿـلقؼمبقـف


