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 مقدمة

ً ٍِ ٍزطيجبدالإداسح ٗالإداسح اىزْفٞزٝخ رثِٞ ٍجيس ٍصف٘فخ اىصلادٞبد  سٞبسخ إُ ً أسبسٞب ظ٘اثػ  ؼذ ٍطيجب

 المملكة العربية السعودية

 الجمعية الخيرية النسائية بمحافظة عفيف " أمانة "

710المسجلة بوزارة العمل والتنمية الاجتماعية برقم   

دارة   رئيس مجلس الإ

 للجمعية الخيرية النسائية بمحافظة عفيف " أمانة "

  رسماء بنت سفر العتيبي
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الإداسٝخ دٞث أّٖب رؼَو ػيٚ رذذٝذ اىَسئ٘ىٞبد ٗاىصلادٞبد ىشبغيٜ اى٘ظبئف  اىجَؼٞخاىشقبثخ اىذاخيٞخ فٜ 

، ٗاىزٜ ٍِ شأّٖب أُ رؼضص ٍِ ظجػ ٗد٘مَخ اىجَؼٞخػزَبد اىقشاساد ٗاىَؼبٍلاد فٜ اىزْفٞزٝخ اىؼيٞب لا

 الادزٞبه.ٗ اىفسبدزَْغ ٍخبغش ى، ٗالاجشاءادسبساد رذفق اىَؼبٍلاد ٍ

 النطاق

 اىجَؼٞخ،فٜ  ٍِٗ ىٌٖ ػلاقبد رؼبقذٝخ ٗرط٘ػٞخرذذد ٕزٓ اىسٞبسخ اىَسؤٗىٞبد اىؼبٍخ ػيٚ مبفخ اىؼبٍيِٞ 

 .ٗظٞفٞخ خبصخ ٗفقبً ىلأّظَخ سٞبسبدٗٝسزثْٚ ٍِ رىل ٍِ رصذس ىٌٖ 

 البيان

 مجلس الإدارة:صلاحياث  أولاً: مصفوفت

 .ػيٚ رْفٞزٕب ٗالإششاف ىيجَؼٞخاىشئٞسٞخ  ٗالإٔذاف الأسبسٞخاػزَبد اىز٘جٖٞبد  .1

ٍٗب ٝزجغ رىل ٍِ رذذٝذ ىيَٖبً  ،ػيٖٞب ٗالإششافع٘اثػ ىيشقبثخ اىذاخيٞخ اىٗٗاىي٘ائخ ّظَخ الأ اػزَبد .2

 .اىَخزيفخ اى٘ظٞفٞخٗالاخزصبصبد ٗاى٘اججبد ٗاىَسؤٗىٞبد ثِٞ اىَسز٘ٝبد 

ٗرؼذٝئ إُ دػذ  اىؼبً ػيٞٔ ٍٗشاقجخ ٍذٙ فبػيٞزٔ ٗالإششاف ثبىجَؼٞخبً ىيذ٘مَخ خبص ٗظغ ّظ .3

 ٍب رقشسٓ جٖخ الاششاف ػيٚ اىجَؼٞخ.ٝزؼبسض ٍغ  لاثَب ، اىذبجخ

 .سٞبسخ ٍنز٘ثخ رْظٌ اىؼبىقخ ٍغ أصذبة اىَصبىخ ٍِ أجو دَبٝزٌٖ ٗدفع دق٘قٌٖ ٗاػزَبد ٗظغ .4

 .ػَبه اىَْ٘غخ ثبلإداسح اىزْفٞزٝخزف٘ٝط ٗرْفٞز الأىاػزَبد سٞبسخ ٗظغ ٗ .5

 ثبلإفصبحٗاىي٘ائخ ٗاىزضاٍٖب  ىلأّظَخ اىجَؼٞخ اىزضاًاىزٜ رعَِ  ٗالإجشاءاداىسٞبسبد  ٗاػزَبد ٗظغ .6

 .ٍغ اىجَؼٞخصذبة اىَصبىخ لأػِ اىَؼيٍ٘بد اىجٕ٘شٝخ 

 .ٗرط٘ٝشٕب اىجَؼٞخاػزَبد اىسٞبسبد اىذاخيٞخ اىَزؼيقخ ثؼَو  .7

ٗالاخزصبصبد ٗاىَسؤٗىٞبد اىزٜ ٝزٌ رف٘ٝعٖب ىلإداسح اىزْفٞزٝخ، ٗإجشاءاد ارخبر رذذٝذ اىصلادٞبد  .8

 .اىقشاس ٍٗذح اىزف٘ٝط. مَب ٝذذد اىَجيس اىَ٘ظ٘ػبد اىزٜ ٝذزفع ثصلادٞخ اىجذ فٖٞب

 ىلاسزثَبساد.ٗظغ ٍ٘جٖبد ٍٗؼبٝٞش ػبٍخ  .9

 .خىيجَؼٞاىؼقبسٝخ  ٗالأّشطخ الاسزثَبسادإداسح  .11

 اىجَؼٞخ.خبغش اىزٜ ر٘اجٔ اىزص٘س اىؼبً ىيَ رذذٝذ .11

 .ىٔاىزْفٞزٛ ٗر٘فٞش اىذػٌ  /اىَذٝشٍشاجؼخ ٗرقٌٞٞ أداء اىشئٞس .12

 اىَبىٞخ ٗاىز٘قٞؼبد ػيٚ أٗاٍش اىصشف ٗاىشٞنبد. دالاػزَبدا .13

 اىجذ فٜ اىزؼِٞٞ ٗاىفصو ىشبغيٜ اى٘ظبئف الإداسٝخ اىؼيٞب. .14

 إقشاس ٗاػزَبد اىٖٞنو اىزْظَٜٞ ٗاىزؼذٝلاد اىطبسئخ ػيٞٔ. .15

 التنفيذيت: ةالإدار صلاحياث ثانياً: مصفوفت

 .ٍؼبٝٞش ٍشديٞخ ٍزط٘سح خلاهٍِ  اىؼَواىقٞبدح اىَثيٚ ىفشٝق  .1

 .ٗاىخطػ ٗاىزقٌٞٞ اىذٗسٛ ثبلاسزشارٞجٞبد الإٔذافسثػ  .2

 .ثٖب ثشأُ ٍَبسسبرٖب ىيصلادٞبد اىَف٘ظخ ىَجيس الإداسح سفغ رقبسٝش دٗسٝخ .3

 اىزقذٝشٝخ لاػزَبدٓ.سفغ اىزقبسٝش اىَبىٞخ ٍٗششٗع اىَ٘اصّخ  .4

 سفغ اىزقٌ٘ٝ اى٘ظٞفٜ ىيؼبٍيِٞ لاػزَبدٓ. .5

 إصذاس اىزؼبٌٍٞ ٗاىزؼيَٞبد اىخبصخ ثسٞش اىؼَو. .6
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 اىز٘صٞخ فٜ اىزؼِٞٞ ىي٘ظبئف اىشبغشح لاػزَبدٕب. .7

 سفغ رقشٝش ثئّٖبء اىؼق٘د اى٘ظٞفٞخ ىيَجيس. .8

الزؤساء التواصل بين أعضاء المجلس  ثالثاً: الواجباث تجاه

 والإدارة التنفيذيت:

 .اىيجبُ اىفشػٞخ ػِ اىَجيس أدذ ٝزٌ ر٘جٞٔ اىذػ٘ح ىؼقذ اجزَبع ٍِ قجو سئٞس اىَجيس أٗ .1

 .اىيجْخٍغ سئٞس اىَجيس أٗ سئٞس  اىزْسٞق ٗاىزشبٗسػذً إىغبء أٗ رأجٞو الاجزَبػبد اىَجذٗىخ إلا ثؼذ  .2

 غيت ٍِ ثْبءً ػيٚأٗ  ح رىل،غٞش ٍجذٗه ٍزٚ سأٙ ظشٗس غبسابع أُ ٝذػ٘ لاجزَ ىشئٞس اىَجيس .3

 أػعبء اىَجيس.

أُ ٝزٌ اىزْسٞق ثِٞ سئٞس اىَجيس ٗأٍِٞ اىسش ٗالأػعبء ٗاىشئٞس اىزْفٞزٛ ػْذ ٗظغ جذٗه أػَبه  .4

 .الاجزَبع

 .داسح ثزقشٝش شٖشٛ ٝزعَِ أدائٖبالإرضٗٝذ ٍجيس  الإداسح اىزْفٞزٝخ ٝز٘جت ػيٚ .5

سح ٕ٘ جٖخ اىز٘اصو ٍغ أػعبء ٍجيس الإداسح فٜ الأٍ٘س اىَزؼيقخ ثشؤُٗ ٍجيس أٍِٞ ٍجيس الإدا .6

الإداسح اىزْفٞزٝخ ٍَِ ىٌٖ ػلاقخ ٗخجشح ثأػَبه اىَجيس  ٍقبٍٔ ٍف٘ض ٍِالإداسح، ٗفٜ دبه غٞبثٔ ٝقً٘ 

 .اىزْفٞزٛ ثبىقٞبً ثبىََٖخ إىٚ دِٞ ػ٘دح أٍِٞ اىَجيس اىَذٝشثَ٘جت ر٘جٞٔ ٍِ 

 الإداسحاىزْفٞزٛ ٗاىَذٝش اىَبىٜ أٗ أٛ ٍِ أػعبء  اىَذٝشٗاىيجبُ اىز٘اصو ٍغ  لأػعبء ٍجيس الإداسح .7

 .ىزىل ػْذ اىذبجخ خاىزْفٞزٝ

 المسؤوليات

ٝؼَيُ٘ رذذ إداسح ٗاششاف اىزِٝ اىؼبٍيِٞ ٗاىَْزسجِٞ رطجق ٕزٓ اىسٞبسخ ظَِ أّشطخ اىجَؼٞخ ٗػيٚ جَٞغ 

، ٗالاىزضاً ثَب ٗاىز٘قٞغ ػيٖٞب ٗالإىَبً ثٖب اىسٞبسخٗػيٚ ٕزٓ  ٌالاغلاع ػيٚ الأّظَخ اىَزؼيقخ ثؼَيٖاىجَؼٞخ 

 رضٗٝذ جَٞغ الإداسادالإداسح اىزْفٞزٝخ اى٘ظٞفٞخ. ٗػيٚ  ٌٍٗسؤٗىٞبرٖ ٌٗسد فٖٞب ٍِ أدنبً ػْذ أداء ٗاججبرٖ

 .ٖبثْسخخ ٍْ ٗالأقسبً

 

 المراجع

    ٕزٓ اىسٞبسخ فٜ  الأٗىٚفٜ دٗسرٔ  اىشاثغ ٗاىؼششُٗ فٜ الاجزَبع ٕزٓ اىسٞبسخ اػزَذ ٍجيس إداسح اىجَؼٞخ 

 اىَ٘ظ٘ػخ سبثقب.  ق٘اػذ اىسي٘ك. ٗرذو ٕزٓ اىسٞبسخ ٍذو جَٞغ سٞبسبد ً  2118/  7/  7


